Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 113 b
28-300 Jedrzejow
NIP: 656 234 02 53, Regon 385167664

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedrzejowie oglasza otwarty
i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Jedrzejowie ul.11 Listopada 113b, 28-300 Jedrzejow.
1.Stanowisko pracy
Glowny ksiegowy - zatrudnienie w wymiarze 0,1 etatu;
2.Niezbgdne wymagania od kandydatéw;
a) obywatelstwo polskie,
b) pelna zdolno$¢ do czynnoscei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
d) nieposzlakowana opinia,
e) spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

-ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich; ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych; uzupelniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci,

-ukonczenie $redniej policealnej; lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i1 posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

-posiadanie certyfikatu ksiegowego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych; albo
$wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych;
wydanego na podstawie odrebnych przepisoéw,

f) znajomos$¢ obowigzujacych przepisow prawnych, w szczegdlnosei: ustawy o finansach
publicznych; ustawy o pracownikach samorzadowych; ustawy o pomocy spotecznej; ustawy

o rachunkowosci.

3.Dodatkowe wymagania od kandydatow;
a) samodzielnos¢,

b) dyspozycyjnosé,

¢) komunikatywno$¢ i uprzejmos¢,

d) umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢) bardzo dobra organizacja pracy,

f) umiejetnos¢ obstugi ksiggowych programéw komputerowych,

g) doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowej w jednostce
budzetowej .

4.Zadania wykonywane na stanowisku;
a) Obowigzki i odpowiedzialnos¢ wynikajgce z ustawy o finansach publicznych i ustawy
o rachunkowosci w zakresie:
-prowadzenia rachunkowosci jednostki,
-wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
-dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
Finansowym,
b) Kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
¢) Opracowywanie 1 nadzér nad sporzadzaniem rocznych planéw finansowych,
d) Sporzadzanie sprawozdan finansowych, analiz i bilansow,
e) Nadzér nad biezaca realizacjg budzetu SDS i przestrzeganiem dyscypliny budzetowe;,



) Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych polityki rachunkowosci,
zarzadzen i decyzji Kierownika,

g)Wykonywanie innych zadan w miare wystepujacych potrzeb, w zakresie spraw finansowo
ksiegowych zapewniajace sprawne funkcjonowanie jednostki,

h) Odpowiedzialnos¢ za caloksztalt prac zwiazanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowa
jednostki,

1) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika,

j) Wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych; w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Jedrzejowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych wynidst powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty;

a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

b) list motywacyjny,

¢) kwestionariusz osobowy- wedtug dostepnego na stronie internetowej Urzedu Miejskiego oraz
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Jedrzejowie,

d) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

€) oswiadczenie kandydata, Zze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

g) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

h) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

7. Miejsce 1 termin zlozenia dokumentow
Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedrzejowie ul. 11 Listopada 113 b, 28-300 Jedrzejow
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko glownego ksiegowego” do dnia
22.08.2022r. ( decyduje data faktycznego wptywu do SDS).
Aplikacje, ktore wpltyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Osoby, ktoére spelniag wymagania formalne zostana telefonicznie powiadomione o dalszej procedurze
postepowania kwalifikacyjnego.
Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Jedrzejowie www.jedrzejow.eobip.pl, stronie internetowej Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Jedrzejowie wwwsdsdomjedrzejow.pl. oraz umieszczona na tablicy ogloszen
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedrzejowie.
Dokumenty aplikacyjne mozna odebra¢ osobiscie po zakoniczeniu procedury naboru w siedzibie
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedrzejowie, ul. 11-go Listopada 113b, I pigtro, pokdj
kierownika. Dokumentéw nieodebranych nie odsyta sie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjny, szczegétowe CV , winny by¢ opatrzone
klauzula; : " Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. Uz 2019 r. poz. 1781) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. V. z 2022 r. poz. 530) ".

Jedrzejéw, dnia 04.08.2022r.

Podpis Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy



